LEITFADEN: Seminararbeit (Pro-/ Hauptseminar)
Gliederung & Aufbau

Grundsatzliches:

> Die Gliederung fur eine Hausarbeit sollte nicht kompliziert sein, sondern in
ibersichtlicher Form einen Uberblick (iber die Struktur, Inhalte und Anhang geben.

> Mehr als 2-3 Gliederungsebenen sind bei Pro- und Hauptseminar-Arbeiten meistens
unnatig.

> Wichtig ist zundchst: Kapitel und Kapitelreihenfolge sollten logisch sein, die
Argumentation sollte insgesamt schliissig und nachvollziehbar sein.

> Uberschriften kénnen z.B. so gewéhlt sein, dass sie bereits Aufschluss tiber
Kapitelinhalte geben. Mitunter kénnen auch eine freiere Uberschrift, Fragestellung
oder auch ein Kurz-Zitat hilfreich sein, um in den Kapiteln auf die eingangs
aufgeworfenen Fragstellungen einzugehen.
Uberschriften wie "Einleitung", "Hauptteil", "Schluss" sind nicht aussagekréftig.

Format:

Der Seitenumfang einer Hausarbeit divergiert je nach Anforderungen.

Beim Seitenformat sollten aber folgende Richtwerte befolgt werden:

> Seitenrdnder (oben, unten, rechts): 2,5 cm; Seitenrand links: 3 cm

> Schriftgrad Text: 12 pt; Zeilenabstand 1,5 Zeilen

> Schriftgrad Uberschriften: leicht groRer; z.B. fett

> Fufsnoten in FulRzeile; Fufsnotenzeichen 2 pt kleiner & hochgestellt

> Paginierung; die Seitenzahlung beginnt mit der ersten Textseite

> Abbildungen am Schluss der Arbeit, ins Abbildungsverzeichnis
Gliederung:

Das Deckblatt einer Hausarbeit sollte folgende Angaben enthalten:
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Name, Vorname, Adresse/ Mailadresse, Telnr.
Studienfach/ Abschluss, Fachsemester

Titel/ Untertitel der Arbeit

Institut, Dozent, Seminartitel, Semester



Folgende Punkte miissen Teil einer Seminararbeit sein:
_Inhaltsverzeichnis

> Das Inhaltsverzeichnis muss alle Kapitel/Gliederungspunkte der Arbeit umfassen und
mit den KapitelUberschriften (im Text) exakt tibereinstimmen!
> Die Seitenzahlen des jeweiligen Kapitelbeginns miissen angegeben werden

Das Inhaltsverzeichnis kann je nach Struktur und Umfang unterschiedlich dargestellt
bzw. nummeriert werden. Entscheidend ist die sinnvolle und logische Darstellung der
Gliederung. Zwei Beispiele waren:

_Einfache Gliederung Seitenangaben
Fragestellung und Einleitung S

I. KapitelS

Il. KapitelS

lll. KapitelS

Schluss oder Zusammenfassung
Literaturverzeichnis
Abbildungsverzeichnis

_Komplexere Gliederung Seitenangaben

Fragestellung und Einleitung
1. Kapitel
1.1 Unterkapitel 1 (Teilaspekte zu Kap. 1)
1.2 Unterkapitel 2 (Teilaspekte zu Kap. 1)
2. Kapitel
2.1 Unterkapitel 1 (Teilaspekte zu Kap. 2)
2.2 Unterkapitel 2 (Teilaspekte zu Kap. 2)
2.2.1 Unter/Unterkapitel 1 (Teilaspekte zu Kap. 2.2)
2.2.2 Unter/Unterkapitel 2 (Teilaspekte zu Kap. 2.2)
3. Kapitel
Schluss oder Zusammenfassung
Literaturverzeichnis
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Abbildungsverzeichnis
_Einleitung

> In der Einleitung soll das Thema, die konkrete Fragestellung und die Vorgehensweise
dargelegt werden.

> Teil der Einleitung kann die Darstellung des aktuellen Forschungsstand sein (also eine
knappe Darlegung, wie das Thema und die konkrete Fragestellung der Arbeit bislang
in der aktuellen Literatur behandelt wurde. Dem Forschungsstand kann auch ein
eigenes Kapitel gewidmet werden



_Hauptteil

> Der Hauptteil der Hausarbeit umfasst alle Kapitel und Unterkapitel, die sich
unmittelbar auf die Darlegung des Themas beziehen.

> Die Uberschriften der Kapitel sollten sinnvoll sein; sie dienen zur Information, sollten
aber auch ein Anreiz fiir den Leser sein.



_Schluss oder Zusammenfassung

> Im Schlussteil sollen die Fragestellung aus der Einleitung aufgegriffen werden (!)
> Hier wird das Ergebnis des Hauptteils zusammengefasst. Gegebenenfalls wird ein
Ausblick auf anschlieBende Fragestellungen oder weiterfiihrende Perspektiven etc.

gegeben.
_Literaturverzeichnis

> Das Literaturverzeichnis listet am Ende des Textes die verwendete Literatur mit
vollstandigen bibliographischen Angaben in alphabetischer Ordnung auf
> Nicht angefiihrt wird diejenigen Literatur, die zwar im Rahmen der Bearbeitung des

Themas gelesen, aber nicht zitiert wurde

> Wourde in groBerem Umfang Primarliteratur (Quellentexte) genutzt, kann das
Literaturverzeichnis in "Quellen" und "Literatur" untergliedert werden. Die jeweilig
aufgefihrten Titel werden in alphabetischer Reihenfolge aufgenommen.
Zur Erstellung des Literaturverzeichnisses siehe auch den Leitfaden
"Literaturverzeichnis"

Abbildungsverzeichnis (je nach Thema und Art der Arbeit)

Werden Abbildungen in der Hausarbeit verwendet, muss ein Abbildungsverzeichnis mit exakten
Angaben der Herkunft des Bildmaterials angefligt werden. Zum Nachweis werden die gangigen
Zitationsweisen fir Literatur unter Angabe der jew. Abbildungsnummer bzw. Seitenangabe

genutzt.



